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1. Segun la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, sefiale qué
funcion corresponde a los titulares de las Secretarias de Estado:
[A] Desempeiiar la jefatura superior de todo el personal del Departamento.

[B] Resolver los recursos que se interpongan contra las resoluciones de los 6rganos directivos que
dependan directamente de €l y cuyos actos agoten la via administrativa, asi como los conflictos de
atribuciones que se susciten entre dichos 6rganos.

[C] Asistir al Ministro en el control de eficacia del Ministerio y sus Organismos publicos.

[D] Celebrar contratos relativos a asuntos de su Secretaria de Estado y los convenios no reservados al
Ministro del que dependan, sin perjuicio de la correspondiente autorizacién cuando sea preceptiva.

2. Queremos realizar una consulta en una base de datos de Access de Microsoft 365 cuyo objeto
es realizar cambios en la base de datos, como son agregar, actualizar o eliminar registros. ¢ Cual
de los siguientes tipos de consulta deberemos emplear?

[A] Consulta de Resumen.

[B] Consulta de Accion.
[C] Consulta de Unidn.
[D] Consulta de Seleccion.

3. Dos usuarios comparten el mismo ordenador con Windows 10. ¢Cual de las siguientes
opciones es correcta con respecto al uso compartido?

[A] Windows solo admite una cuenta por ordenador. Serd necesario que ambos compartan una misma
cuenta, y compartir las aplicaciones Windows, si bien pueden crear escritorios diferentes y
personalizados.

[B] Windows es un sistema operativo multiusuario, pero las aplicaciones Windows, como Correo o
Contactos, estaran obligatoriamente compartidas por ambos.

[C] Windows solo admite una cuenta por ordenador. Sera necesario que ambos compartan una misma
cuenta, si bien pueden personalizar las aplicaciones Windows, como Correo o Contactos.

[D] Windows es un sistema operativo multiusuario y cada usuario puede personalizar las aplicaciones
Windows, como Correo o Contactos.

4. En base al articulo 17 sobre el Archivo de documentos, de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, indique la opcion
correcta:

[A] Cada Administracién debera mantener en uno o varios archivos electrénicos los documentos
electrénicos que correspondan procedimientos finalizados, en los términos establecidos en la normativa
reguladora aplicable.

[B] Los documentos electrénicos deberan conservarse en un formato encriptado que permita garantizar
la autenticidad, integridad y conservacion del documento, asi como su invariabilidad con independencia
del tiempo transcurrido desde su emision.

[C] Se asegurara en todo caso la posibilidad de trasladar los datos a otros formatos y soportes que
garanticen el acceso desde diferentes aplicaciones. La eliminacion de dichos documentos deberé ser
autorizada de acuerdo a lo dispuesto en la normativa aplicable.

[D] Los medios o soportes en que se almacenen documentos, deberan contar con medidas de
seguridad, de acuerdo con lo previsto en el Esquema Nacional de Proteccion de Datos, que garanticen
la integridad, autenticidad, confidencialidad, calidad, proteccion y conservacion de los documentos
almacenados.

5. Segln el articulo 14 de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la
informacién puablicay buen gobierno, ¢en qué casos el derecho de acceso podra ser limitado?:
[A] Cuando acceder a la informacién suponga un perjuicio para los intereses individuales.

[B] Cuando acceder a la informacién suponga un perjuicio para la proteccién del medio rural.
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[C] Cuando acceder a la informacidn suponga un perjuicio para las politicas sociales sobre materia de
igualdad.
[D] Cuando acceder a la informacién suponga un perjuicio para la seguridad publica.

6. Segln el articulo 2 del Real Decreto Legislativo 1/2013, de 29 de noviembre, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley General de derechos de las personas con discapacidad y
de su inclusion social, se define como Normalizacion:

[A] La situacién en la que la persona con discapacidad ejerce el poder de decisién sobre su propia
existencia y participa activamente en la vida de su comunidad, conforme al derecho al libre desarrollo de
la personalidad.

[B] El principio en virtud del cual las personas con discapacidad deben poder llevar una vida en
igualdad de condiciones, accediendo a los mismos lugares, ambitos, bienes y servicios que estan a
disposicién de cualquier otra persona.

[C] El principio en virtud del cual la sociedad promueve valores compartidos orientados al bien comun y
a la cohesioén social, permitiendo que todas las personas con discapacidad tengan las oportunidades y
recursos necesarios para participar plenamente en la vida politica, econémica, social, educativa, laboral
y cultural y para disfrutar de unas condiciones de vida en igualdad con los demas.

[D] El principio en virtud del cual las actuaciones que desarrollan las Administraciones Publicas no se
limitan Gnicamente a planes, programas y acciones especificos, pensados exclusivamente para estas
personas, sino que comprenden las politicas y lineas de accion de caracter general en cualquiera de los
ambitos de actuacion publica, en donde se tendran en cuenta las necesidades y demandas de las
personas con discapacidad.

7. ¢Cual de las siguientes afirmaciones es verdadera?
[A] El ratén es un componente interno del ordenador.
[B] El lapiz 6ptico es un periférico de entrada del ordenador.
[C] La funcién principal de la CPU es almacenar datos.
[D] Los dispositivos de salida permiten introducir datos en el ordenador.
8. De acuerdo con el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico. Son

causas de pérdida de la condicién de funcionario de carrera:
[A] La pérdida de la nacionalidad espafiola en todo caso.

[B] La pérdida de la nacionalidad.

[C] El incumplimiento de las normas sobre incompatibilidades.

[D] El abandono del servicio.
9. En el caso de reclamaciones en materia de responsabilidad patrimonial del Estado por el
funcionamiento anormal de la Administracién de Justicia, serd preceptivo:

[A] El informe del Consejo General del Poder Judicial que serd evacuado en el plazo maximo de dos

meses.
[B] El informe del Consejo de Estado que sera evacuado en el plazo maximo de dos meses.

[C] El informe del Consejo de Estado que serd evacuado en el plazo maximo de un mes.

[D] El informe del Consejo General del Poder Judicial que sera evacuado en el plazo maximo de un
mes.

10. De acuerdo con el articulo 59 del texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado
Pablico, ¢qué porcentaje de plazas debe reservarse en las ofertas de empleo publico para
personas que acrediten discapacidad intelectual?:

[A] Al menos el 2%.

[B] Al menos el 3%.
[C] Al menos el 5%.
[D] Al menos el 7%.
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11. Segun el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico, ¢qué derechos
individuales se ejercen de forma colectiva?:

[A] Libertad sindical, negociacién colectiva, ejercicio de huelga, planteamiento de conflictos colectivos y
reunion.

[B] Libertad sindical, libre asociacién profesional y ejercicio de huelga.

[C] Libertad sindical, libertad de expresién dentro de los limites del ordenamiento juridico, negociacion
colectiva y ejercicio de huelga.
[D] Negociacién colectiva, ejercicio de huelga y y libre asociacion profesional.

12. De acuerdo con el articulo 9 de la Ley 15/2022, de 12 de julio, integral para laigualdad de trato
y lano discriminacién ¢ quién debera velar particularmente por el respeto del derecho ala
igualdad de trato y no discriminacién en el acceso al empleo y en las condiciones de trabajo?

[A] La Inspeccién de Trabajo y Seguridad Social.

[B] La Autoridad Independiente para la Igualdad de Trato y la No Discriminacion.
[C] El Ministerio Fiscal.
[D] El Consejo General del Sistema Nacional de Empleo.
13. En Access 365, ¢cual de las siguientes reglas de validacion determinaran que en un campo

de tipo fecha solo se puedan afiadir fechas a partir del 1 de enero de 2024 en adelante?
[A] >=\"01/01/2024\"

[B] = 01/01/2024
[C] >=#01/01/2024#
[D] =>\"01/01/2024\"
14. ¢ Cuél de los siguientes accesos directos del Explorador de archivos abre la configuracion de

Propiedades del elemento seleccionado?
[A] Tecla del logotipo de Windows + D.

[B] Tecla del logotipo de Windows + Control + Q.

[C] Tecla del logotipo de Windows + 1.

[D] Tecla Alt + Entrar.
15. De acuerdo con la Ley Organica 2/1982, de 12 de mayo, el Tribunal de Cuentas, por
delegacion de las Cortes Generales, procederd al examen y comprobacion de la Cuenta General

del Estado dentro del plazo:
[A] De seis meses, a partir de la fecha en que se haya rendido.

[B] De un afio, a partir de la fecha en que se haya rendido.
[C] De dos afios, a partir de la fecha en que se haya rendido.
[D] De tres afnos, a partir de la fecha en que se haya rendido.
16. ¢ Qué es necesario seleccionar en Word 365 que permita tomar una instantanea rapida de

parte de la pantallay agregarla al documento?
[A] Insertar un gréfico.

[B] Recorte de pantalla.
[C] Insertar vinculo.
[D] Marcar entrada.
17. Sefale larespuesta correcta de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 141 de la

Constitucion Espafola de 1978.
[A] No se podran crear agrupaciones de municipios diferentes de la provincia.

[B] La provincia es una entidad local sin personalidad juridica propia.
[C] Cualquier alteracién de los limites provinciales habra de ser aprobada por las Cortes Generales
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mediante ley ordinaria.
[D] El gobierno y la administracién autbnoma de las provincias estaran encomendados a Diputaciones
u otras Corporaciones de caracter representativo.

18. Queremos dar permiso a otro usuario sobre una carpeta en particular de Outlook 365 cléasico.
¢ Qué nivel de permisos debemos darle si queremos que pueda crear nuevos elementos, pero no
pueda leer ni editar los ya creados en la carpeta?

[A] Autor de publicacion.

[B] Revisor.

[C] Colaborador.

[D] Editor.

19. En un procedimiento de concesion de subvenciones en régimen de concurrencia
competitiva, debe tramitarse el oportuno expediente de gasto:

[A] Unica y excepcionalmente si se contempla una cuantia adicional a la cuantia total maxima
establecida en la convocatoria de subvenciones.

[B] Cuando se haya previsto expresamente en la normativa reguladora.

[C] Con caracter previo a la convocatoria de las subvenciones.
[D] Solo antes de la resolucion de concesion de las subvenciones.
20. Conforme al articulo 141 de la Constitucién Espafiola de 1978, cualquier alteracion de los

limites provinciales habra de ser aprobada:
[A] Por las correspondientes Asambleas Legislativas de las Comunidades Autonomas.

[B] Por las Cortes Generales mediante ley organica.

[C] Por el Congreso de los Diputados, previo informe favorable de la Comisién General de las
Comunidades Autonomas.

[D] Por el Gobierno de Espafia, a peticion de las Asambleas Legislativas de las Comunidades
Auténomas que correspondan y previo dictamen favorable del Consejo de Estado.

21. Segun el articulo 117 de la Constitucién Espafiola de 1978, el ejercicio de la potestad
jurisdiccional en todo tipo de procesos, juzgando y haciendo ejecutar lo juzgado, corresponde
exclusivamente a:

[A] Los Juzgados y Tribunales.

[B] Los Jueces y Magistrados.

[C] Los Magistrados y Tribunales.

[D] El Consejo General del Poder Judicial.
22. De acuerdo con el articulo 1 del IV Convenio colectivo Unico para el personal laboral de la
Administracién General del Estado, NO se incluye en el ambito de aplicacion de este Convenio al

personal laboral que preste servicios en:
[A] La Administracion de Justicia no transferida.

[B] El Consejo de Seguridad Nuclear.

[C] La Agencia Espafiola de Proteccién de Datos.

[D] La Administracion General del Estado en el exterior.
23. Segln el Real Decreto-ley 6/2023, de 19 de diciembre, por el que se aprueban medidas
urgentes para la ejecucion del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia en materia de
servicio publico de justicia, funcidon publica, régimen local y mecenazgo, ¢qué porcentaje de las

plazas de acceso libre incluira la oferta de empleo publico para promocién interna?
[A] Inferior al 10 por ciento.

[B] No inferior al 30 por ciento.
[C] Inferior al 15 por ciento.
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[D] No inferior al 10 por ciento.

24. Conforme ala Instruccion de operatoria contable a seguir en la ejecucién del gasto del
Estado, la carga de un presupuesto prorrogado exigira la expedicion del documento contable:
[A] A
[B]MC
[CIRC
[D] No sera necesaria la expedicion de ninglin documento contable especifico.

25. De acuerdo con el articulo 103.1 de la Constitucion Espafiola de 1978, la Administracion
Pablica sirve con objetividad los intereses generales y actla de acuerdo con los siguientes
principios:

[A] Eficiencia, jerarquia, descentralizacion, desconcentracidon y coordinacion.

[B] Eficiencia, Eficacia, jerarquia, descentralizacion y coordinacion.

[C] Eficacia, jerarquia, descentralizacion, desconcentracion y coordinacion.

[D] Eficiencia, eficacia, jerarquia, descentralizacion, autonomia y coordinacion.

26. Conforme al articulo 60 de la Ley General Presupuestaria, el Gobierno, con caracter
excepcional, podra conceder anticipos de tesoreria para atender gastos inaplazables, con un
limite maximo en cada ejercicio del:

[A] Uno por ciento de los créditos autorizados al Estado por la Ley de Presupuestos Generales del
Estado.

[B] Dos por ciento de los créditos autorizados al Estado por la Ley de Presupuestos Generales del
Estado.

[C] Tres por ciento de los créditos autorizados al Estado por la Ley de Presupuestos Generales del
Estado.

[D] Cinco por ciento de los créditos autorizados al Estado por la Ley de Presupuestos Generales del
Estado.

27. Acabamos de enviar un mensaje desde Outlook 365, pero nos damos cuenta de un error y
gueremos recuperarlo para modificarlo. ¢ Cudl de las siguientes opciones describe las
posibilidades que tenemos para hacerlo?

[A] El Unico requisito para recuperar el mensaje es que el destinatario ain no lo haya abierto.

[B] El caracter asincrono del correo electrénico hace que no haya ninguna posibilidad de recuperar un
mensaje una vez enviado.

[C] Podemos recuperar el mensaje si tanto nosotros como el destinatario estamos conectados a un
servidor Microsoft Exchange, indistintamente de si el destinatario lo ha abierto o no.

[D] Podemos recuperar el mensaje si el destinatario aun no lo ha abierto y tanto nosotros como el
destinatario estamos conectados a un servidor Microsoft Exchange.

28. En Word 365, ¢cual de las siguientes opciones describe qué ocurre si mantenemos la tecla
Alt pulsada?

[A] Aparecen sobre algunas funciones de la Cinta de opciones, la combinacion de letras o niumeros
gue, pulsados junto a la tecla Alt, componen el método abreviado para llamar a esa funcién.

[B] Cambiara la visualizacion del documento a la ventana Archivo, en la seccién Guardar como,
dandonos la oportunidad de guardar el archivo.

[C] Comienza una revision completa de la ortografia y graméatica del documento, ademas de abrir el
Panel de revisiones, que muestra las revisiones realizadas anteriormente.

[D] Cambia la visa actual del documento al Modo de lectura, deshabilitando la edicion, pero facilitando
la lectura del documento.
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29. En Excel 365, tenemos en la celda H44 el texto: \"Mochila-azul\". En la celda J44 tenemos la
siguiente formula: =DIVIDIRTEXTO(H44;\"-\"). ¢, Cudl de las siguientes opciones describe
correctamente el efecto de la férmula?

[A] Extrae una parte del texto, hasta el caracter de guion: \"-\", dando como resultado para la celda J44
el texto: \"Mochila\".

[B] Divide el texto separandolo por el caracter de guion: \"-\". En la celda J44 aparecera el texto:
\"Mochila\" y en la K44, el texto: \"azul\".

[C] Extrae el texto a partir del caracter de division, en este caso, el guion: \"-\", por lo que la celda J44
mostrard el texto: \"azul\".

[D] Divide el texto separandolo por el caracter de guion: y lo sustituye por un espacio en blanco entre
las dos cadenas de texto. En la celda J44 aparecera el texto: \"Mochila azul\".

30. ¢En qué fecha se aprob6 del IV Plan de Gobierno Abierto en Espafia?
[A] 15 de abril de 2022.
[B] 29 de octubre de 2020.
[C] 1 de junio de 2023.
[D] 2 de enero de 2024.
31. ¢ Sobre cuadl de las siguientes materias ostenta el Estado la competencia exclusiva conforme

al articulo 149 de la Constitucién Espafola de 19787
[A] La agricultura y ganaderia, de acuerdo con la ordenacion general de la economia.

[B] Los puertos y aeropuertos deportivos.

[C] Trafico y circulacion de vehiculos a motor.

[D] Sanidad e higiene.
32. ¢ Cuél de las siguientes afirmaciones es correcta con respecto a la ordenacién de los
archivos en el Explorador de archivos de Windows 10?

[A] Es posible ordenar los archivos por distintos campos, aunque estos campos no se muestren en el
disefo seleccionado.

[B] Es posible ordenar los archivos solo por los campos que se muestran en el disefio seleccionado.
Por ejemplo, si usamos uno de los disefios de iconos, solo es posible ordenar por el campo Nombre.

[C] Solo se pueden ordenar por nombre o fecha de creacién. El Explorador de archivos no dispone de
otros campos para ordenar los archivos.

[D] Solo es posible ordenar los archivos por campos en algunos de los disefios de entre todos los
disponibles, que son: Lista, Detalles, y Contenido.

33. ¢ Cual de los siguientes pares de términos se refieren en ambos casos a amenazas de
seguridad?
[A] Troyano — Proxy.

[B] Gusano — Troyano.
[C] Proxy — Malware.
[D] Cookie — Gusano.

34. Segln el articulo 69.4 de la Constitucion Espafiola de 1978:
[A] Las poblaciones de Ceuta y Melilla elegiran cada una de ellas tres Senadores.
[B] Las poblaciones de Ceuta y Melilla elegiran cada una de ellas dos Senadores.
[C] Las poblaciones de Ceuta y Melilla no tienen representacion en el Senado.
[D] Las poblaciones de Ceuta y Melilla elegiran cada una de ellas un Senador.
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35. ¢Cual de las siguientes afirmaciones es correcta con respecto a los requisitos de hardware
de las tarjetas gréaficas para Windows 10?

[A] Los requisitos de hardware solo hacen mencién del procesador y la memoria, no de las tarjetas
gréficas.

[B] No es necesario contar con tarjeta grafica, si bien se recomienda para mejorar la visualizacién en la
pantalla.

[C] Es necesario contar con una tarjeta grafica compatible (DirectX o WDDM).

[D] En necesaria una tarjeta grafica, si bien, cualquier tarjeta grafica es compatible con Windows.

36. Segln el articulo 65.2 de la Constitucion Espafiola de 1978:
[A] El Rey nombra y releva libremente a los miembros civiles y militares de su Casa.
[B] El Gobierno nombra y releva libremente a los miembros civiles y militares de la Casa del Rey.

[C] El Ministro de Presidencia nombra y releva a los miembros civiles de la Casa del Rey y el Ministro
de Defensa a los Miembros militares.

[D] El Parlamento nombra y releva a los miembros civiles y militares de la Casa del Rey a propuesta
del Gobierno.

37. De conformidad con la Ley 30/1984 de medidas para la reforma de la Funcidn Publica, sefale
larespuesta correcta:

[A] El sueldo de los funcionarios del grupo A no podra exceder en mas de dos veces al sueldo de los
funcionarios del grupo E.

[B] El sueldo de los funcionarios del grupo A no podra exceder en mas de tres veces al sueldo de los
funcionarios del grupo E.

[C] El sueldo de los funcionarios del grupo A podra exceder en mas de cinco veces al sueldo de los
funcionarios del grupo E.

[D] El sueldo de los funcionarios del grupo A podra exceder en mas de tres veces al sueldo de los
funcionarios del grupo E.

38. En un documento de Word 365, ¢cudl de las siguientes opciones es la que se debe
seleccionar para visualizar los simbolos que indican los saltos de paginay espacios?
[A] La vista de esquema.
[B] Editor.
[C] Investigador.
[D] Mostrar todo.

39. Tenemos un informe de varias paginas en Access 365. ¢Cuantas veces aparecera el
contenido situado en el Encabezado del informe?
[A] Tantas veces como péaginas tenga el informe.

[B] Solo aparecera si el informe cuenta con una pagina de presentacion.
[C] Dependeré del tipo de campo contenido en el encabezado.
[D] Solo aparecera en la primera pagina.

40. Segun establece el articulo 95 del texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado
Pablico, ¢cudl de las siguientes opciones NO es una falta muy grave?
[A] La realizacion de actos encaminados a coartar el libre ejercicio del derecho de huelga.

[B] La intervencién en un procedimiento administrativo cuando se dé alguna de las causas de
abstencién legalmente sefaladas.

[C] La incomparecencia injustificada en las Comisiones de Investigacidn de las Cortes Generales y de
las asambleas legislativas de las comunidades autébnomas.

[D] El abandono del servicio, asi como no hacerse cargo voluntariamente de las tareas o funciones que
tienen encomendadas.
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41. ¢ Cuédl de las siguientes abreviaciones se refiere a uno de los modelos de servicio en la nube,
en el que se proporciona software como servicio?
[A] SaaS.

[B] ISO.
[C] SAI.
[D] SSD.

42. De acuerdo con el articulo 9 de la Ley 50/1997, de 27 de noviembre, del Gobierno, ¢ cuél de las
siguientes NO es una funcién del Secretariado de Gobierno?

[A] Los tramites relativos a la sancion y promulgacion real de las leyes aprobadas por las Cortes
Generales y la expedicion de los Reales Decretos.

[B] Disponer la remisién al Congreso de los Diputados de los Decretos-Leyes aprobados por el
Gobierno.

[C] Velar por el cumplimiento de los principios de buena regulacion aplicables a las iniciativas
normativas y contribuir a la mejora de la calidad técnica de las disposiciones aprobadas por el Gobierno.
[D] Velar por la correcta y fiel publicacion de las disposiciones y normas emanadas del Gobierno que

deban insertarse en el \"Boletin Oficial del Estado\".

43. Conforme al Tratado de Funcionamiento de la Unién Europea, si el Parlamento Europeo
aprueba una mocién de censura sobre la gestion de la Comisién Europea:
[A] Se dara traslado al Consejo para su ratificacion.

[B] Los miembros de la Comision deberan dimitir colectivamente de sus cargos.
[C] El Tribunal de Justicia de la Unién Europea debera examinar la mocién de censura.
[D] La mocion de censura no esta contemplada en el Tratado de Funcionamiento de la Union Europea.

44. Segun el Real Decreto 725/1989, de 16 de junio, sobre anticipos de Caja fija, la cuantia global
de los anticipos de Caja fija concedidos no podra exceder del:

[A] 5 por 100 del total de los créditos del capitulo destinado a gastos corrientes en bienes y servicios
de los presupuestos de gastos vigentes en cada momento en el respectivo Ministerio u Organismo
autbnomo

[B] 6 por 100 del total de los créditos del capitulo destinado a gastos corrientes en bienes y servicios
de los presupuestos de gastos vigentes en cada momento en el respectivo Ministerio u Organismo
autbnomo

[C] 7 por 100 del total de los créditos del capitulo destinado a gastos corrientes en bienes y servicios
de los presupuestos de gastos vigentes en cada momento en el respectivo Ministerio u Organismo
autbnomo

[D] 8 por 100 del total de los créditos del capitulo destinado a gastos corrientes en bienes y servicios
de los presupuestos de gastos vigentes en cada momento en el respectivo Ministerio u Organismo
autbnomo

45. En el Explorador de archivos de Windows 10, seleccionamos un fichero de texto con
extension txt. En la Cinta de opciones, en la pestafia Inicio pulsamos la funcion Modificar. ¢ Cual
de las siguientes acciones se ejecutaran?

[A] El nombre del fichero pasara a modo edicion, permitiendo modificar el nombre actual.

[B] Aparecera una ventana emergente que nos pedira que le indiguemos el nuevo formato de fichero.

[C] Se abrira el documento en la aplicacién asociada en Windows al formato txt, que por defecto es el
Bloc de notas.

[D] Se abrira la venta Propiedades, permitiendo modificar los metadatos asociados al documento.
46. ¢ Qué es unadireccion IP?

[A] La direccién de la pagina principal de un sitio web.

[B] Una direccion unica que identifica a un dispositivo en Internet o en una red local.

[C] La direccién donde se encuentra la sede corporativa de una empresa.
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[D] Un enlace que lleva a la pagina de inicio de la empresa.

47. ¢ Cual de las siguientes afirmaciones es verdadera con respecto al disefio de Inicio en
Windows 10?
[A] Muestra las aplicaciones predefinidas en Windows dispuestas en iconos, y no es configurable.

[B] Muestra las aplicaciones predefinidas en Windows, e incorpora iconos a las aplicaciones de
Microsoft que se instalen como Office, dispuestas en iconos.
[C] Es posible elegir las aplicaciones, carpetas, sitios web o archivos que se disponen en iconos.

[D] Muestra solo las ultimas aplicaciones instaladas dispuestas en iconos configurables. Preguntas de
reserva

48. ¢ Cual de las siguientes es una parte esencial de un software de sistema operativo?
[A] Sistema de gestion de bases de datos relacionales.
[B] Sistema de informacion IRIS.
[C] Sistema de gestidn de la memoria principal.
[D] Sistema CAD de disefio asistido.

49. Promover la participacioén justa y equitativa en los beneficios derivados de la utilizacion de

los recursos genéticos y promover el acceso adecuado a esos recursos, segin lo convenido

internacionalmente, es una meta que forma parte del siguiente Objetivo de Desarrollo Sostenible:
[A] Salud y bienestar.

[B] Agua limpia y saneamiento.
[C] Energia asequible y no contaminante.
[D] Vida de ecosistemas.

50. En el Explorador de Windows 10 hacemos clic derecho sobre un fichero y seleccionamos la
opcion “Enviar a”. ¢Cudl de las siguientes respuestas describe las opciones correctas que se
nos presentan?

[A] Aparecera la ventana Compartir, donde afiadiremos los contactos o correos electronicos a los que
vayamos a enviar el fichero por correo electrénico.

[B] Ofrece varios destinos para enviar el fichero, como son Carpeta comprimida, Destinatario de
correo, Destinatario de fax, Documentos, y otros.

[C] Convierte el archivo seleccionado en un nuevo archivo comprimido de tipo zip, que deja en otra
carpeta.

[D] Abrird un nuevo correo de Outlook con el archivo adjunto para que se agregue el destinatario,
asunto y otros contenidos.

51. De conformidad con Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27
de abril de 2016, relativo a la proteccién de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento
de datos personales y alalibre circulacion de estos datos, cuando el responsable del
tratamiento tenga conocimiento de que se ha producido una violacién de la seguridad de los
datos personales, el responsable debe notificar la violacién de la seguridad de los datos
personales a la autoridad de control competente, sin dilacién indebiday, de ser posible, a mas
tardar en un plazo de:

[A] 48 horas.

[B] 12 horas.
[C] 24 horas.
[D] 72 horas.
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52. De acuerdo con el articulo 17 de la Constitucién Espafiola de 1978, ¢ cudl seria el plazo
maximo de duracién de la prision provisional?
[A] 72 horas.

[B] 1 afio.
[C] Se determinaré por Ley.
[D] Se determinara por Reglamento.

53. De acuerdo con el articulo 103 de la Constitucién Espafiola de 1978, la ley regulara el estatuto
de los funcionarios publicos y el acceso ala funcién publica de acuerdo con los principios de:
[A] Mérito y capacidad.
[B] Objetividad y concurrencia competitiva.
[C] Mérito, objetividad y concurrencia competitiva.

[D] Mérito, capacidad, objetividad y concurrencia competitiva.

54. ;Cual de las siguientes opciones es correcta con respecto a la Busqueda disponible en la
barra de herramientas de Windows 10?

[A] La basqueda siempre se realiza en bibliotecas y escritorio y no es posible ningun tipo de
personalizacion.

[B] Es posible personalizar las ubicaciones en donde se realizan las busquedas, incluyendo las
carpetas localizadas en OneDrive.

[C] Es posible personalizar las ubicaciones en donde se realizan las busquedas, pero no es posible
incluir OneDrive como ubicacion.

[D] Las busquedas realizadas desde el cuadro de la barra de herramientas se realizan Unicamente
sobre las carpetas Documentos y Descargas.

55. Necesitamos crear una copia de seguridad del sistema operativo y de los archivos esenciales
en una unidad USB. ¢Cual de las siguientes herramientas administrativas sera la adecuada en
Windows 107?.

[A] Administrador de equipos.

[B] Servicios.
[C] Unidad de recuperacion.
[D] Administrador de tareas.

56. En base alo dispuesto en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, las Administraciones Publicas podran impugnar ante
el orden jurisdiccional contenciosoadministrativo los actos favorables para los interesados que
sean anulables conforme alo dispuesto en el articulo 48, previa su declaracion de lesividad para
el interés publico. Sefiale a este respecto la respuesta correcta:

[A] La declaracion de lesividad no podra adoptarse una vez transcurridos dos afios desde que se dicto
el acto administrativo.

[B] Sin perjuicio de su examen como presupuesto procesal de admisibilidad de la accion en el proceso
judicial correspondiente, la declaracion de lesividad sera susceptible de presentacién del
correspondiente recurso de reposicion.

[C] Transcurrido el plazo de tres meses desde la iniciacidn del procedimiento sin que se hubiera
declarado la lesividad, se producira la caducidad del mismo.

[D] Si el acto proviniera de la Administracion General del Estado o de las Comunidades Autbnomas, la
declaracion de lesividad se adoptara por el 6rgano de cada Administracion competente en la materia.

57. En la barra de busqueda de Outlook 365 escribimos la palabra \"proyecto\". ¢ Cual de las
siguientes opciones indica de forma correcta qué mensajes devolvera Outlook?
[A] Outlook devolvera todos los mensajes con la palabra proyecto, proyectos, proyector, etc., en
cualquier lugar del nombre del remitente, el asunto, el cuerpo del mensaje o los datos adjuntos.
[B] Outlook devolvera todos los mensajes con la palabra proyecto, proyectos, proyector, etc., en
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cualquier lugar del nombre del remitente, el asunto, el cuerpo del mensaje, pero no lo hara si esta en los
datos adjuntos.

[C] Outlook devolveréa todos los mensajes con la palabra proyecto en cualquier lugar del nombre del
remitente, el asunto, el cuerpo del mensaje o los datos adjuntos, pero no lo har& para los que tengan
palabras como proyectos, proyector, etc.

[D] Outlook devolveréa todos los mensajes con la palabra proyecto en cualquier lugar del nombre del
remitente, el asunto, el cuerpo del mensaje, pero no lo hara para los que tengan palabras como
proyectos, proyector, etc., ni tampoco si la palabra se halla en los datos adjuntos.

58. De acuerdo con el articulo 28 de la Ley General Presupuestaria, los escenarios
presupuestarios plurianuales seran confeccionados por:
[A] El Consejo de Ministros.

[B] La Comisidn de Politicas de Gasto.
[C] El Ministerio de Hacienda.
[D] Las personas titulares de los Departamentos Ministeriales.

59. El Editor de Registro de Windows 10 es una herramienta que permite a los usuarios acceder y
modificar la base de datos del registro del sistema operativo. ¢Cual es el contenido de esta base
de datos?.

[A] Contiene informacion crucial sobre la configuracidn del sistema, el hardware y las aplicaciones
instaladas.

[B] Contine informacion Unicamente sobre la instalacion y configuracion de Windows.

[C] Contiene informacién sobre las caracteristicas de configuracion maodificadas por el usuario.

[D] Contiene informacién sobre todas las aplicaciones instaladas en Windows, pero no del propio
sistema operativo.

60. ¢ Cual de las siguientes afirmaciones es correcta con respecto al idioma en Windows 10?

[A] Es posible configurar varios idiomas. El idioma configurado sera siempre el mismo para mostrar
Windows, la funcién de voz y el teclado.

[B] Podemos elegir el idioma de instalacion de Windows, pero una vez hecha la instalacion no se
puede madificar el idioma.

[C] Podemos tener varios idiomas disponibles en la configuracién y cambiar entre ellos, pero el que
elijamos para mostrar Windows, tendra que ser el mismo de la configuracion del teclado.

[D] Es posible configurar varios idiomas, y pueden ser diferentes para mostrar Windows, para la
funcién de voz y para el teclado.

61. Segln el articulo 67 de la Constitucion Espafiola de 1978:

[A] Nadie podra ser miembro de las dos Camaras simultdneamente, ni acumular el acta de una
Asamblea de Comunidad Auténoma con la de Diputado al Congreso.

[B] Nadie podra ser miembro de las dos Camaras simultaneamente, excepto el Presidente del
Gobierno y los Presidentes Autondmicos, ni acumular el acta de una Asamblea de Comunidad
Auténoma con la de Diputado al Congreso.

[C] Nadie podra ser miembro de las dos Camaras simultaneamente, pero si es posible acumular el
acta de una Asamblea de Comunidad Autbnoma con la de Diputado al Congreso.

[D] Nadie podra ser miembro de las dos Camaras simultaneamente, salvo los miembros del Gobierno,
ni acumular el acta de una Asamblea de Comunidad Auténoma con la de Diputado al Congreso.

62. Necesitamos crear y gestionar una base de datos de contactos. ¢Cual de los siguientes
productos esté destinado a estas tareas?
[A] Power Point.

[B] PostgreSQL.
[C] Firefox.
[D] Acrobat Reader.
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63. ¢ Cual de los siguientes procedimientos esta previsto para la provisién de puestos vacantes
segun lo dispuesto en el articulo 27.2 del IV Convenio colectivo Unico para el personal laboral de
la Administracién General del Estado?

[A] Concurso restringido para una familia profesional.

[B] Promocidn profesional.
[C] Libre designacion.
[D] Contratacion temporal.

64. ;Cual es la funcion del Historial de archivos en Windows 10?

[A] Funciona como un control de versiones de archivos, guardando las distintas versiones del mismo
archivo cuando se realizan cambios en él.

[B] Es un fichero del sistema que recoge la fecha y hora de las modificaciones realizadas en los
archivos almacenados dentro del equipo.

[C] Es un fichero utilizado por Portapapeles de Windows 10 para almacenar el texto copiado de forma
temporal.

[D] Es una herramienta que te permite hacer copias de seguridad de los archivos y datos que estan en
el ordenador en una unidad externa o en una ubicacion de red.

65. Queremos asegurarnos de que al imprimir una hoja de Excel solo tenga una pagina de ancho,
aunque pueda tener varias paginas de largo. ¢ Cudl de las siguientes opciones deberemos
elegir?

[A] Ajustar todas las filas en una péagina.

[B] Sin escalado.

[C] Ajustar hoja en una pagina.

[D] Ajustar todas las columnas en una pagina.

66. De acuerdo con el Real Decreto 1708/2011, de 18 de noviembre, por el que se establece el
Sistema Espafiol de Archivos y se regula el Sistema de Archivos de la Administracién General
del Estado y de sus Organismos Publicos y su régimen de acceso, ¢qué archivos forman parte
del Sistema de Archivos de la Administracion General del Estado atendiendo al ciclo vital de los
documentos?:

[A] Archivos finales.

[B] Archivos delegados de los Ministerios y de los organismos publicos dependientes de los mismos.
[C] Archivos de oficina o de gestion.
[D] Archivos departamentales.

67. En funcién de lo dispuesto en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico, para que los contratistas puedan ceder sus derechos y obligaciones a terceros, los
pliegos deberan contemplar, como minimo, la exigencia del siguiente requisito, entre otros:

[A] Que el cedente tenga ejecutado al menos un 10 por 100 del importe del contrato o, cuando se trate
de un contrato de concesién de obras o concesion de servicios, que haya efectuado su explotacion
durante al menos una décima parte del plazo de duracién del contrato.

[B] Que el cedente tenga ejecutado al menos un 20 por 100 del importe del contrato o, cuando se trate
de un contrato de concesién de obras o concesion de servicios, que haya efectuado su explotacion
durante al menos una quinta parte del plazo de duracion del contrato.

[C] Que el cedente tenga ejecutado al menos un 25 por 100 del importe del contrato o, cuando se trate
de un contrato de concesion de obras o concesion de servicios, que haya efectuado su explotacion
durante al menos una cuarta parte del plazo de duracién del contrato.

[D] Que el cedente tenga ejecutado al menos un 50 por 100 del importe del contrato o, cuando se trate
de un contrato de concesion de obras o concesion de servicios, que haya efectuado su explotacion
durante al menos la mitad del plazo de duracién del contrato.
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68. De acuerdo con el articulo 15 del Real Decreto 1405/1986, de 6 de junio, por el que se
aprueban el Reglamento del Registro Central de Personal y las normas de coordinacion con los
de las restantes Administraciones Publicas:

[A] Las Adrninitraciones Puablicas constituirdn sus correspondientes Registros de Personal, en los que
deberd inscribirse todo el personal dependiente de las mismas, anotandose los actos que afecten a su
vida administrativa.

[B] Las Adrninitraciones Puablicas constituirdn sus correspondientes Registros de Personal, en los que
deberd inscribirse todo el personal en servico activo, anotandose los actos que afecten a su vida
administrativa.

[C] Las Adrninitraciones Publicas constituiran sus correspondientes Registros de Personal, en los que
deberd inscribirse todo el personal en servico activo, anotandose los actos que afecten exclusivamente
a su promocion profesional.

[D] Las Adrninitraciones Publicas podran constituir sus correspondientes Registros de Personal, en los
gue podrd inscribirse todo el personal en servico activo, anotandose los actos que afecten a su
promocion profesional.

69. Segun Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad
Financiera, se entendera por estabilidad presupuestaria de las Comunidades Autbnomas la
situacién de:

[A] Equilibrio financiero.

[B] Superavit presupuestario.

[C] Equiilibrio o superavit estructural.

[D] Equilibrio o superavit presupuestario.

70. Segln el Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de
actuacién y funcionamiento del sector publico por medios electronicos, la creacion o supresion
de portales de internet en los Organismos Publicos de la Administracion General del Estado se
llevara a cabo:

[A] Por orden de la persona titular del Ministerio para la Transformacion Digital y de la Funcion Publica.

[B] Por orden de la persona titular de la Secretaria General de Administracién Digital.
[C] Por resolucién de la Comision Ministerial de Administracion Digital.
[D] Por resolucién de la persona titular de la Direccién o Presidencia del Organismo Publico.

71. Segln la Constitucion Espafola de 1978, sefiale la respuesta correcta en relacién con la
elaboracién de las leyes:

[A] La aprobacién, modificacion o derogacién de las leyes organicas exigira mayoria absoluta de las
Cortes, en una votacion final sobre el conjunto del proyecto.

[B] La iniciativa legislativa corresponde al Gobierno y al Congreso, de acuerdo con la Constitucion.

[C] La delegacion legislativa debera otorgarse mediante una ley organica cuando su objeto sea la
formacién de textos articulados o por una ley ordinaria cuando se trate de refundir varios textos legales
en uno solo.

[D] Las Cortes Generales podran delegar en el Gobierno la potestad de dictar normas con rango de ley
sobre materias determinadas, excepto las relativas al desarrollo de los derechos fundamentales y de las
libertades publicas, las que aprueben los Estatutos de Autonomia y el régimen lectoral general y las
demds previstas en la Constitucion.

72. Segun el articulo 46 del texto refundido de la Ley General de la Seguridad Social:

[A] Las pensiones contributivas derivadas de contingencias comunes de cualquiera de los regimenes
gue integran el sistema de la Seguridad Social seran satisfechas en doce pagas, correspondientes a
cada uno de los meses del afio.

[B] Las pensiones contributivas derivadas de contingencias comunes de cualquiera de los regimenes
gue integran el sistema de la Seguridad Social seran satisfechas en trece pagas, correspondientes a
cada uno de los meses del afio y una paga extraordinaria que se pagara en diciembre
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[C] Las pensiones contributivas derivadas de contingencias comunes de cualquiera de los regimenes
gue integran el sistema de la Seguridad Social seran satisfechas en catorce pagas, correspondientes a
cada uno de los meses del afio y dos pagas extraordinarias que se devengaran en los meses de junio y
noviembre.

[D] Las pensiones contributivas derivadas de contingencias comunes de cualquiera de los regimenes
gue integran el sistema de la Seguridad Social seran satisfechas en catorce pagas, correspondientes a
cada uno de los meses del afio y dos pagas extraordinarias que se devengaran en los meses de enero

y julio
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