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1. De acuerdo con el articulo 53 del texto refundido Estatuto Basico del Empleado Publico,
dentro del Codigo de conducta de los empleados publicos, es un principio ético:

[A] Desempeiiar las tareas correspondientes a su puesto de trabajo de forma diligente y cumpliendo la
jornada y el horario establecidos.

[B] No aceptar ningun trato de favor o situacion que implique privilegio o ventaja injustificada, por parte
de personas fisicas o entidades privadas.

[C] Administrar los recursos y bienes publicos con austeridad, y no utilizar los mismos en provecho
propio o de personas allegadas. Tendran, asimismo, el deber de velar por su conservacion.

[D] Garantizar la atencion al ciudadano en la lengua que lo solicite.

2. ¢Cual de los siguientes lenguajes puede ser ejecutado de forma directa por un navegador
web?
[A] Fortran.

[B] JavaScript.

[C] SQL.

[D] Pascal.
3. Queremos configurar Outlook 365 para que cuando recibamos un mensaje que incluya el texto
“Aviso” en el asunto se modifique laimportancia a “alta”. ¢Cual de las siguientes capacidades

de Outlook emplearemos?
[A] Alerta.

[B] Regla.

[C] Seguimiento.

[D] Tarea.
4. El articulo 145 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico establece
sobre la adjudicacion de los contratos que:

[A] Se realizara atendiendo a la oferta econémica mas ventajosa, sin necesidad de justificarlo en el
expediente.

[B] Se realizara utilizando una pluralidad de criterios de adjudicacion en base a la mejor relacion

calidad-precio.
[C] Se realizara atendiendo exclusivamente a criterios cualitativos.

[D] Se realizara atendiendo exclusivamente a criterios cuantitativos.

5. ¢Cual de los siguientes es un sistema de chat basado en la Inteligencia Artificial?

[A] Drive.

[B] ChatGPT.

[C] Kindle.

[D] OneDirive.
6. De acuerdo con la definicién contenida en el articulo 38 de la Ley 40/2015, 1 de octubre, de
Régimen Juridico del Sector Publico, aquella direccion electronica, disponible para los
ciudadanos através de redes de telecomunicaciones, cuya titularidad corresponde a una
Administracién Publica, o bien a uno o varios organismos publicos o entidades de derechos

publicos en ejercicio de sus competencias es:
[A] Un portal de internet.

[B] Una carpeta ciudadana.
[C] Una sede electrdnica.
[D] Un codigo seguro de verificacion.
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7. En Word 365 si quieres aplicar formatos preestablecidos a algunos textos y que esta accién te
sirva también para después crear unatabla de contenido. ¢Qué tipo de funcién debes aplicar?
[A] Tamafio de letra.

[B] Espaciado.
[C] Tipo de fuente.
[D] Estilos.
8. Segun la Constitucién Espafiola de 1978, ¢ cual de las siguientes opciones es correcta

respecto a los Estatutos de Autonomia?
[A] Son la norma institucional superior de cada comunidad auténoma y del Estado.

[B] El Estado los reconocera y amparara como parte integrante de su ordenamiento juridico.

[C] El procedimiento de reforma requerira, en todo caso, la celebracién de un referéndumy la
aprobacion por las Cortes Generales, mediante ley organica.
[D] Se aprueban por ley ordinaria.

9. WordPad es un editor de texto disponible en los accesorios de Windows 10. ¢Cual de las
siguientes afirmaciones es correcta con respecto a este accesorio?
[A] Utiliza un formato de archivo propio, ho compatible con Word.

[B] Permite guardar documentos en varios formatos, como .docx, .txt, o .rtf.
[C] Solo puede guardar un archivo como documento de texto sin formato .txt.
[D] Solo permite guardar los archivos en los formatos de imagen .png o .jpeg.
10. De acuerdo con la Ley 30/1984, de 2 de agosto, de medidas para lareforma de la Funcion

Pablica, sefiale larespuesta correcta respecto al complemento especifico:
[A] Se percibe en 12 pagas.

[B] Es el correspondiente al nivel del puesto que se desemperie.
[C] Es una retribucién basica, que se devenga con caracter fijo y periodicidad mensual.
[D] En ninglin caso podréa asignarse mas de un complemento especifico a cada puesto de trabajo.

11. ¢ En cuéntos titulos se encuentra estructurada la Constitucion Espafiola de 1978?
[A] Un titulo preliminar y 10 titulos.
[B] Cinco titulos divididos en 10 subtitulos.
[C] No se estructura en titulos, sino en apartados.
[D] Dos titulos divididos en 10 articulos.
12. ¢ Cudl es un documento digital que contiene sus datos identificativos de su suscriptor y que

vincula a su suscriptor con unos datos de verificacion de firmay confirma su identidad?
[A] Certificado electronico FNMT de Ciudadano.

[B] Certificacion HACCP.

[C] 1ISO 9001.

[D] NUumero de serie CMD.
13. De acuerdo con la definicién contenida en el articulo 38 de la Ley 40/2015, 1 de octubre, de
Régimen Juridico del Sector Publico, aquella direccion electronica, disponible para los
ciudadanos através de redes de telecomunicaciones, cuya titularidad corresponde a una
Administracién Publica, o bien a uno o varios organismos publicos o entidades de derecho

publico en ejercicio de sus competencias es:
[A] Un portal de internet.

[B] Una carpeta ciudadana.
[C] Una sede electrdnica.
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[D] Un cbdigo seguro de verificacion.
14. ;En cuantos ejes se articula el IV Plan de Gobierno Abierto en Espafia?
[A] Cinco ejes.
[B] Veinte ejes.
[C] Cien ejes.
[D] Cincuenta y tres ejes.

15. En Windows 10 en espairiol utilizamos el método abreviado: logotipo de Windows + tecla E.
¢,Cudl de las siguientes serala accion que producimos al hacerlo?

[A] Abrir el Explorador de archivos.

[B] Minimiza las ventanas abiertas en Windows.

[C] Cambiar entre aplicaciones abiertas.

[D] Maximiza la ventana abierta.

16. Estamos trabajando en Windows 10 con dos pantallas y queremos que cada pantalla pueda
mostrar ventanas diferentes. ¢ Cual de las siguientes opciones tendremos que seleccionar en la
configuracion de pantallas?

[A] Duplicar estas pantallas.

[B] Mostrar unicamente en 1.
[C] Extender estas pantallas.
[D] Mostrar unicamente en 2.

17. Segun el articulo 98.3 del texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico:

[A] La suspension provisional como medida cautelar en la tramitacion de un expediente disciplinario no
podra exceder de 6 meses, salvo en caso de paralizacion del procedimiento imputable al interesado.

[B] La suspension provisional como medida cautelar en la tramitacion de un expediente disciplinario no
podra exceder de 3 meses, salvo en caso de paralizacion del procedimiento imputable al interesado.

[C] La suspension provisional como medida cautelar en la tramitacion de un expediente disciplinario no
podré exceder de 12 meses, salvo en caso de paralizacion del procedimiento imputable al interesado.

[D] La suspension provisional como medida cautelar en la tramitacién de un expediente disciplinario no
podré exceder de 18 meses, salvo en caso de paralizacion del procedimiento imputable al interesado.

18. Segun el articulo 2 de la Ley Organica 3/1981, de 6 de abril, del Defensor del Pueblo, ¢qué
Comision se designara en las Cortes Generales pararelacionarse con el Defensor del Pueblo e
informar a los respectivos Plenos en cuantas ocasiones sea hecesario?

[A] Una Comision Mixta Congreso-Senado.

[B] Una Comision Mixta de Control Parlamentario.
[C] Una Comision Permanente Congreso-Senado.
[D] Una Comision de Investigacion.
19. De acuerdo con el articulo 63 de la Constitucion Espafiola de 1978, ¢a quién corresponde

declarar la guerray hacer la paz?
[A] Al Gobierno, previa autorizacion del Rey.

[B] Al Congreso de los Diputados, previa autorizacion del Rey.

[C] Al Rey, previa autorizacion de las Cortes Generales.

[D] Al Rey, previa autorizacion del Congreso de los Diputados.
20. El articulo 16 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, establece
gue son contratos de suministro:

[A] Aquellos por el que uno o varios poderes adjudicadores encomiendan a titulo oneroso a una o
varias personas naturales o juridicas, la gestion de un servicio cuya prestacion sea de su titularidad o
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competencia.

[B] Los que tienen por objeto la ejecucion de una obra, aislada o conjuntamente con la redaccion del
proyecto.

[C] Aquellos cuyo objeto son prestaciones de hacer consistentes en el desarrollo de una actividad o
dirigidas a la obtencién de un resultado distinto de una obra.

[D] Los que tienen por objeto la adquisicion, el arrendamiento financiero, o el arrendamiento, con o sin
opcion de compra, de productos o bienes muebles.

21. Queremos ver los procesos que se estan ejecutando, asi como el consumo de CPU y de
memoria de un dispositivo con Windows 10. ¢ Cual de las siguientes herramientas es la
adecuada?

[A] Propiedades del disco local (C:).

[B] Visor de eventos.
[C] Administrador de tareas.
[D] Explorador de Windows.

22. ¢Cual de las siguientes es una herramienta de accesibilidad de Windows 10?

[A] Camara.

[B] Visor XPS.

[C] Narrador.

[D] Sway.
23. De conformidad con la Ley Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos
Personales y garantia de los derechos digitales, la presidencia de la Agencia Espafiola de

Proteccién de Datos sera nombrada por:
[A] El Congreso de los Diputados, a propuesta del Presidente del Gobierno.

[B] El Gobierno, a propuesta del Congreso de los Diputados.
[C] El Congreso de los Diputados, por mayoria de 3/5.
[D] El Gobierno, a propuesta del Ministerio de Justicia.

24. ;Cuél de las siguientes afirmaciones es verdadera?

[A] El escaner es un periférico de entrada del ordenador.

[B] Los ordenadores con sistema operativo Linux no admiten impresoras.

[C] La impresora es un periférico de entrada del ordenador.

[D] La funcion principal de una tarjeta de red es la impresion.
25. Segun el Real Decreto 208/1996, de 9 de febrero, por el que se regulan los servicios de
informacién administrativa y atencion al ciudadano, ¢quién ostentara la jefatura de la unidad
departamental de informacion administrativa en cada Ministerio?

[A] El titular de la Subdireccion General que tenga encomendada la competencia sobre la informacion

administrativa.
[B] El titular del Departamento.

[C] La Comision Interministerial de Informacién Administrativa.

[D] El Subsecretario, en todo caso.
26. En Word 365 algunas informaciones sobre el documento con el que se estéa trabajando, como
el numero de pagina o el idioma del texto, se muestran de forma predeterminada. ¢ En cuél de las

siguientes opciones se visualiza esa informaciéon?
[A] Panel de navegacion.

[B] Barra de estado.
[C] Cinta de opciones.
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[D] Barra de herramientas de acceso rapido.

27. Seguln el articulo 62 del texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico,
scual de los siguientes requisitos es necesario cumplir para adquirir la condicion de funcionario
de carrera?

[A] Toma de posesion dentro de los tres dias posteriores al nombramiento.

[B] Acto de acatamiento de la Constitucion y, en su caso, del Estatuto de Autonomia correspondiente y
del resto del Ordenamiento Juridico.

[C] Superacion del proceso selectivo, aungue en ese momento no se reuna la titulacion requerida en la
convocatoria.

[D] Toma de posesion al dia siguiente de haber sido nombrado.

28. Estamos trabajando con dos pantallas en Windows 10. ¢ Cual de las siguientes opciones es
verdadera en cuanto a la configuracion de las pantallas?

[A] Podemos configurar la escala (tamafio de texto, aplicaciones, etc.), la resolucion y la orientacion,
pero ha de ser la misma para las dos pantallas.

[B] La escala (tamafio de texto, aplicaciones, etc.), la resolucion y la orientacidn de las pantallas son
configurables de forma independiente para cada pantalla.

[C] Las dos pantallas han de tener la misma escala (tamafio de texto, aplicaciones, etc.) y orientacion,
pero pueden tener diferente resolucion.

[D] La escala y resolucion de las pantallas son configurables, pero la orientacién no lo es.

29. Segln el articulo 124 de la Constituciéon Espafiola de 1978, ¢;quién nombra al Fiscal General
del Estado?

[A] El Fiscal General del Estado sera nombrado por Presidente del Tribunal Constitucional, entre los
miembros del Consejo General del Poder Judicial.

[B] El Fiscal General del Estado serd nombrado por el Gobierno, a propuesta del Consejo General del
Poder Judicial.

[C] El Fiscal General del Estado serd nombrado por el Consejo General del Poder Judicial, a propuesta
del Gobierno.

[D] El Fiscal General del Estado serd nombrado por el Rey, a propuesta del Gobierno, oido el Consejo
General del Poder Judicial.

30. Seguln el articulo 3.1 del texto refundido de la Ley sobre Seguridad Social de los Funcionarios
Civiles del Estado ¢cudl de estos colectivos estaria obligatoriamente incluido de su ambito de
aplicacion?

[A] Los funcionarios de la Administracién Local.

[B] Los funcionarios de la Administracién de la Seguridad Social.

[C] Los funcionarios de carrera de la Administracion Civil del Estado transferidos a las Comunidades
Auténomas, que hayan ingresado o ingresen voluntariamente en Cuerpos o Escalas propios de la
Comunidad Autébnoma de destino, cualquiera que sea el sistema de acceso.

[D] Los funcionarios en practicas que aspiren a incorporarse a Cuerpos de la Administracion Civil del
Estado, en la forma que reglamentariamente se determine.

31. LaLey 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas establece que las notificaciones:
[A] Se practicaran, en todo caso, por medios electrénicos.

[B] Se practicaran preferentemente por medios electrénicos y, en todo caso, cuando el interesado
resulte obligado a recibirlas por esta via.

[C] Se podran practicar por medios electrénicos las que contengan medios de pago a favor de los
obligados, tales como cheques.

[D] Cuando la notificacion por medios electrénicos sea de caracter obligatorio, se entendera rechazada
cuando hayan transcurrido tres dias naturales desde la puesta a disposicion de la notificacién sin que se
acceda a su contenido.
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32. De acuerdo con lo dispuesto en el titulo lll de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de
transparencia, acceso a lainformacion pablica y buen gobierno, relativo al Consejo de
Transparenciay Buen Gobierno, sefale la respuesta correcta:

[A] El Consejo de Transparencia y Buen Gobierno estara compuesto por la Junta de Transparencia y
Buen Gobierno y por el Presidente del Consejo de Transparencia y Buen Gobierno.

[B] El Presidente del Consejo de Transparencia y Buen Gobierno sera nombrado por un periodo no
renovable de cuatro afios mediante Real Decreto.

[C] El Presidente del Consejo de Transparencia y Buen Gobierno cesara en su cargo por la expiracion
de su mandato, a peticion propia o por separacién acordada por el Ministro de Hacienda.

[D] El Consejo de Ministros aprobara mediante Real Decreto el Estatuto del Consejo de Transparencia
y Buen Gobierno.

33. Segun el articulo 5.3 de la Ley 50/1997, de 27 de noviembre, del Gobierno, las deliberaciones
del Consejo de Ministros seran:
[A] Secretas.

[B] Publicas.
[C] Motivadas.
[D] Sancionadas por el Rey.

34. El articulo 2 del Tratado de la Unién Europea establece que la Unién Europea se fundamenta
en los valores de respeto de la dignidad humana, libertad, democracia, igualdad, Estado de
Derecho y respeto de los derechos humanos, incluidos los derechos de las personas
pertenecientes a minorias. ¢Qué institucion de la Uni6n Europea esta facultada para constatar la
existencia de una violacion grave y persistente de un Estado miembro de los valores
contemplados en dicho articulo?

[A] El Consejo Europeo.

[B] La Comisién Europea.
[C] El Parlamento Europeo.
[D] El Tribunal de Justicia de la Unién Europea.

35. Segun el articulo 10 del texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico,
¢en qué circunstancia se puede nombrar a un funcionario interino?

[A] Cuando existan plazas vacantes, y no sea posible su cobertura por funcionarios de carrera, por un
maximo de dos afos.

[B] Por el exceso o acumulacion de tareas por plazo maximo de tres meses, dentro de un periodo de
doce meses.

[C] Para la sustitucion transitoria de los titulares, durante el tiempo estrictamente necesario.

[D] Para la ejecucién de programas de caracter estructural.

36. Segun la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacién publicay
buen gobierno, frente a toda resolucion expresa o presunta en materia de acceso podra
interponerse una reclamacion ante el Consejo de Transparenciay Buen Gobierno, con caracter
potestativo y previo a su impugnacion en via contencioso-administrativa. Al respecto de lo
anterior, indique la respuesta correcta:

[A] La reclamacion se interpondra en el plazo de un mes a contar desde el dia siguiente al de la
notificacion del acto impugnado o desde el dia siguiente a aquel en que se produzcan los efectos del
silencio administrativo. El plazo maximo para resolver y notificar la resolucion sera de dos meses,
transcurrido el cual, la reclamacion se entendera desestimada.

[B] La reclamacion se interpondra en el plazo de tres meses a contar desde el dia siguiente al de la
notificacion del acto impugnado o desde el dia siguiente a aquel en que se produzcan los efectos del
silencio administrativo. El plazo maximo para resolver y notificar la resolucién sera de dos meses,
transcurrido el cual, la reclamacion se entenderé desestimada.

[C] La reclamacion se interpondréa en el plazo de tres meses a contar desde el dia siguiente al de la
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notificacion del acto impugnado o desde el dia siguiente a aquel en que se produzcan los efectos del
silencio administrativo. El plazo méximo para resolver y notificar la resolucion sera de tres meses,
transcurrido el cual, la reclamacion se entendera desestimada.

[D] La reclamacioén se interpondré en el plazo de un mes a contar desde el dia siguiente al de la
notificacion del acto impugnado o desde el dia siguiente a aquel en que se produzcan los efectos del
silencio administrativo. El plazo méximo para resolver y notificar la resolucion seré de tres meses,
transcurrido el cual, la reclamacion se entendera desestimada.

37. ¢Qué normaregula el procedimiento y requisitos para la rectificacion registral relativa al sexo
y, en su caso, nombre de las personas, asi como sus efectos, y prevé medidas especificas
derivadas de dicha rectificacién en los &mbitos publico y privado?

[A] Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres.

[B] Ley 15/2022, de 12 de julio, integral para la igualdad de trato y la no discriminacion.

[C] Ley 4/2023, de 28 de febrero, para la igualdad real y efectiva de las personas trans y para la
garantia de los derechos de las personas LGTBI.
[D] Real Decreto de 24 de julio de 1889 por el que se publica el Cadigo Civil.

38. Con arreglo a lo dispuesto en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, salvo que reste menos para su
tramitacion ordinaria, ¢en qué tiempo deberan ser resueltos los procedimientos administrativos
tramitados de manera simplificada?

[A] Diez dias, a contar desde la notificacion al interesado del acuerdo de tramitacion simplificada del
procedimiento.

[B] Treinta dias, a contar desde la notificacion al interesado del acuerdo de tramitacion simplificada del
procedimiento.

[C] Diez dias, a contar desde el siguiente al que se notifique al interesado el acuerdo de tramitacion
simplificada del procedimiento.

[D] Treinta dias, a contar desde el siguiente al que se notifique al interesado el acuerdo de tramitacion
simplificada del procedimiento.

39. De conformidad con el IV Convenio colectivo Unico para el personal laboral de la
Administracién General del Estado, la modificacion de la clasificacion profesional de
determinados colectivos de personal, s6lo podra ser aprobada:

[A] Por la Subcomision Paritaria a la que pertenezca.

[B] Por la Comision Negociadora del Convenio.

[C] Por la Comisién Paritaria.

[D] Por mayoria del colectivo afectado.
40. Segun el Real Decreto 1405/1986, de 6 de junio, por el que se aprueban el Reglamento del
Registro Central de Personal y las normas de coordinacion con los de las restantes
Administraciones Publicas, ¢qué es preceptivo de anotacidn en el Registro Central de

Personal?:
[A] Los reingresos.

[B] Las vacaciones.
[C] Los dias de asuntos particulares.
[D] Los cambios de domicilio.
41. De acuerdo con la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local,

¢cual de los siguientes 6rganos ha de existir en todos los ayuntamientos?
[A] Tenientes de alcalde.

[B] Comision de Tributos.
[C] Comisién de Sugerencias y Reclamaciones.
[D] Junta de Gobierno Local.

— OposicionesPro — Pag. 7/13



OposicionesPro

42. Conforme a la clasificacion econdmica del gasto en los Presupuestos Generales del Estado,
los gastos destinados a atender las indemnizaciones por razon del servicio se imputaran al:
[A] Capitulo 1.

[B] Capitulo 2.
[C] Capitulo 3.
[D] Capitulo 4.

43. En unatabla de Excel 365 queremos convertir algunas columnas en filas de una tabla
dinamica. ¢ Cual de las siguientes funciones de Power Query nos servira para hacerlo?
[A] Duplicar columnas.

[B] Agrupar por.
[C] Anulacion de dinamizacion de columnas.
[D] Invertir filas.

44. El articulo 134 de la Constitucion Espafiola de 1978 establece, literalmente, que el Gobierno
deberéd presentar los Presupuestos Generales del Estado:
[A] Ante las Cortes Generales al menos tres meses antes de la expiracion de los del afio anterior.

[B] Ante el Congreso de los Diputados antes de que finalice el ejercicio presupuestario.
[C] Ante los Presidentes de ambas Camaras Legislativas antes de la expiracion de los del afio anterior.

[D] Ante el Congreso de los Diputados al menos tres meses antes de la expiracion de los del afio
anterior.

45. De conformidad con el articulo 75 de la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General
Presupuestaria, ¢a quién le competen las funciones de Ordenador General de pagos del Estado?
[A] Al Ministro de Economia.

[B] Al Director General del Tesoro y Politica Financiera.
[C] Al Secretario General del Tesoro y Financiacién Internacional.
[D] Al Ministro de Hacienda.

46. Segun la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, son nulos de pleno derecho:

[A] Las disposiciones administrativas que establezcan la retroactividad de disposiciones sancionadoras
favorables.

[B] Los actos dictados por 6rgano manifiestamente competente por razén de la materia o del territorio.

[C] Los actos que tengan un contenido imposible.

[D] Las disposiciones administrativas que vulneren otras disposiciones administrativas de rango
inferior.

47. En Outlook 365 vamos a asighar categorias de color a un grupo de elementos seleccionados.
¢Cudl de las siguientes opciones indica de forma correcta las acciones disponibles para ello?

[A] Es necesario crear primero las categorias, ya que no partimos de categorias habilitadas por
defecto. Es posible modificar o eliminar categorias asi como asignar teclas de métodos abreviados a
cada categoria.

[B] Contamos con varias categorias habilitadas por defecto que podemos modificar o eliminar.
También es posible crear nuevas categorias y asignar teclas de métodos abreviados a cada categoria.

[C] Es necesario crear primero las categorias, ya que no partimos de categorias habilitadas por
defecto. Es posible modificar o eliminar categorias, pero no asignar teclas de métodos abreviados a
cada categoria.

[D] Contamos con varias categorias habilitadas por defecto que podemos modificar o eliminar.
También es posible crear nuevas categorias, pero no asignar teclas de métodos abreviados a cada
categoria.
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48. Vamos a crear un informe en una base de datos de Access 365. ¢ Cudl de las siguientes
opciones indica de forma correcta el tipo de objetos sobre los que podemos crear el informe?
[A] Solo Consultas.

[B] Consultas y Formularios.
[C] Solo Formularios.
[D] Tablas y Consultas.

49. En funcién de lo dispuesto en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, podra interponerse el recurso
extraordinario de revisién ante el 6rgano administrativo que lo dictd, que también sera el
competente para su resolucién, cuando concurra alguna de las circunstancias siguientes:
[A] Que al dictarlo se hubiera incurrido en error de hecho o de derecho, que resulte de los propios
documentos incorporados al expediente Unicamente con posterioridad a la incoacion del expediente.
[B] Que aparezcan documentos de valor esencial para la resolucion del asunto que, aunque sean
posteriores, evidencien el error de la resolucién recurrida.

[C] Que en la resolucién hayan influido parcialmente documentos o testimonios declarados falsos por
auto judicial, anterior a aquella resolucion.

[D] Que la resolucién administrativa haya sido emitida con omision del procedimiento legalmente
establecido.

50. En Word 365, ¢cual es la funcion principal de la Barra de herramientas de acceso rapido?
[A] Agrupar y organizar todas las funciones y herramientas disponibles en Word.
[B] Visualizar informacion relevante sobre el documento que se esta visualizando o editando.
[C] Tener acceso rapido a algunos comandos que utilizamos con frecuencia.
[D] Acceder a las opciones de configuracion.

51. Segun la Ley 2/2014, de 25 de marzo, de la Accion y del Servicio Exterior del Estado:

[A] Las Representaciones Permanentes representan con este caracter a Espafia ante la Unién
Europea o una Organizacion Internacional.

[B] La creacidn y supresion de las Misiones Diplomaticas Permanentes y Representaciones
Permanentes se realizard mediante orden ministerial del Ministro de Asuntos Exteriores, Union Europea
y Cooperacion.

[C] Las Representaciones Permanentes representan con este caracter a Espafia ante la Union
Europea o una Organizacion Nacional.

[D] La creacién y supresion de las Misiones Diplomaticas Permanentes y Representaciones
Permanentes se realizara mediante orden ministerial del Ministro de la Presidencia.

52. El articulo 61 del texto refundido Estatuto Basico del Empleado Publico, establece que los
sistemas selectivos de personal laboral fijo seran:
[A] Los de concurso oposicidén o entrevista.

[B] Los de concurso oposicion o concurso de valoracion de méritos con entrevista.

[C] Los de oposicion o concurso oposicion con entrevista.

[D] Los de oposicion, concurso oposicion o concurso de valoracion de meéritos.
53. En un libro de Excel 365 tenemos varias hojas y en la hoja activa varias tablas de las cuales
hemos seleccionado una. ¢ Cual de las siguientes opciones debemos elegir para imprimir solo

esta tabla?
[A] Imprimir todo el libro.

[B] Imprimir hojas activas.
[C] Imprimir seleccién.
[D] Imprimir todas las hojas.
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54. Conforme alo sefialado en el articulo 74 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, las cuestiones
incidentales que se susciten en un procedimiento:

[A] Suspenderan la tramitacion del procedimiento, salvo la recusacion, que no lo suspendera.

[B] Suspenderan la tramitacion del procedimiento.

[C] No suspenderan la tramitacion del procedimiento en ningln caso.

[D] No suspenderan la tramitacion del procedimiento, salvo la recusacion.

55. Seguln el articulo 44.1 del texto refundido de la Ley General de la Seguridad Social, las
prestaciones de la Seguridad Social, asi como los beneficios de sus servicios sociales y de la
asistencia social, no podran ser objeto de retencion, cesién total o parcial, compensacion o
descuento, salvo en alguno de estos casos:

[A] En orden al cumplimiento de las obligaciones alimenticias a favor del cényuge e hijos.

[B] Por deudas privadas.
[C] Por incumplimiento de contratos publicos.
[D] Por fraude en el percibo de subvenciones publicas.

56. Segun el Real Decreto 1708/2011, de 18 de noviembre, por el que se establece el Sistema
Espafiol de Archivos y se regula el Sistema de Archivos de la Administracion General del Estado
y de sus Organismos Publicos y su régimen de acceso, los archivos de oficina o de gestion
cumpliran las funciones de:

[A] Impulsar programas de difusion y gestién cultural del patrimonio documental custodiado.

[B] Organizar los documentos producidos por sus respectivas unidades.
[C] Conservar los documentos que son transferidos desde los Archivos Centrales de los Ministerios.

[D] Conservar los documentos con valor histérico que le son transferidos desde el Archivo General de
la Administracion.

57. Tenemos dos cuentas de usuario agregadas a Outlook 365. ¢ Cudl de las siguientes opciones
es correcta si realizamos una busqueda sobre el Buzén actual?

[A] La basqueda se realiza sobre todas las carpetas de todos los buzones, de las dos cuentas de
usuario agregadas a Outlook.

[B] La busqueda se realiza sobre la carpeta en la que nos encontramos dentro del buzén y en ambas
cuentas de usuario agregadas a Outlook.

[C] La busqueda se realiza sobre todas las carpetas del buzén de la cuenta de usuario en el que nos
encontramos.

[D] La busqueda se realiza sobre todos los elementos de Outlook de la cuenta de usuario en el que
nos encontramos, incluidas citas o tareas.

58. De acuerdo con el articulo 71 de la Constitucion Espafiola de 1978, ¢quién sera competente
en las causas contra Diputados y Senadores?
[A] El Tribunal Constitucional.

[B] La Sala de lo Penal de la Audiencia Nacional.
[C] La Sala de lo Penal del Tribunal Supremo.
[D] La Sala de lo Contencioso-Administrativo del Tribunal Supremo.

59. ¢Cual de las siguientes opciones corresponde a un sistema operativo?
[A] AMD. b)
[B] PostgreSQL.
[C] Mac OS.
[D] RJ45.
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60. No vamos a poder atender al correo electronico durante un tiempo y queremos que otra
persona pueda enviar elementos en nuestro nombre, asi como crear y responder a
convocatorias de reuniones. ¢ Cual de las siguientes funciones de Outlook 365 nos permite
cumplir estos requisitos?

[A] Cambiar permisos en la carpeta de entrada.

[B] Delegar acceso.
[C] Aplicar directivas de retencion.
[D] Crear regla.

61. Conforme al articulo 29 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Publico, la graduacién de la sancién administrativa considerara especialmente los siguientes
criterios:

[A] La inexistencia de intencionalidad y no reincidencia en la comision de infracciones administrativas.

[B] La no reincidencia en la comisién de infracciones administrativas.
[C] El grado de culpabilidad o la inexistencia de intencionalidad.
[D] El grado de culpabilidad o la existencia de intencionalidad.

62. ¢ Cual de los siguientes programas de software corresponde a una aplicacion ofimatica?
[A] Windows.
[B] Excel.
[C] MySQL.
[D] Chrome.

63. Con caracter general y de acuerdo con el articulo 198 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico, la Administracién tiene la obligacion de abonar el precio de las
prestaciones convenidas dentro de:

[A] Los treinta dias siguientes a la fecha de aprobacién de las certificaciones de obra o de los
documentos de conformidad con lo dispuesto en el contrato.

[B] Los sesenta dias siguientes a la fecha de aprobacion de las certificaciones de obra o de los
documentos de conformidad con lo dispuesto en el contrato.

[C] Los noventa dias siguientes a la fecha de aprobacion de las certificaciones de obra o de los
documentos de conformidad con lo dispuesto en el contrato.

[D] Los veinte dias siguientes a la fecha de aprobacién de las certificaciones de obra o de los
documentos de conformidad con lo dispuesto en el contrato.

64. ¢ Cual de los siguientes elementos permite administrar el tamafio del buzén de correo en
Outlook 365?
[A] Preferencias de descarga.

[B] Pasos rapidos.
[C] Limpieza de buzon.
[D] Crear grupo.

65. De acuerdo con el articulo 53 del texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado
Publico, dentro del Cédigo de conducta de los empleados publicos, es un principio ético:

[A] Desempefiar las tareas correspondientes a su puesto de trabajo de forma diligente y cumpliendo la
jornada y el horario establecidos.

[B] No aceptar ningun trato de favor o situacion que implique privilegio o ventaja injustificada, por parte
de personas fisicas o entidades privadas.

[C] Administrar los recursos y bienes publicos con austeridad, y no utilizar los mismos en provecho
propio o de personas allegadas. Tendran, asimismo, el deber de velar por su conservacion.

[D] Garantizar la atencion al ciudadano en la lengua que lo solicite.
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66. Indique la respuesta correcta entre las siguientes opciones relativas a lo dispuesto en el
articulo 10 del Real Decreto 640/1987, de 8 de mayo, sobre pagos librados «a justificar»:

[A] Los Cajeros pagadores quedaran obligados a justificar la aplicacién de las cantidades recibidas
dentro del mes siguiente a la inversion de las mismas y en todo caso en el plazo de seis meses desde la
percepcion de los correspondientes fondos.

[B] Los Cajeros pagadores quedaran obligados a justificar la aplicacion de las cantidades recibidas
dentro de los dos meses siguientes a la inversion de las mismas y en todo caso en el plazo de tres
meses desde la percepcion de los correspondientes fondos.

[C] Los Cajeros pagadores quedaran obligados a justificar la aplicacion de las cantidades recibidas
dentro de los dos meses siguientes a la inversion de las mismas y en todo caso en el plazo de seis
meses desde la percepcion de los correspondientes fondos.

[D] Los Cajeros pagadores quedaran obligados a justificar la aplicacion de las cantidades recibidas
dentro del mes siguiente a la inversion de las mismas y en todo caso en el plazo de tres meses desde la
percepcion de los correspondientes fondos.

67. El articulo 61 del texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico,
establece que los sistemas selectivos de personal laboral fijo seran:
[A] Los de concurso oposicion o entrevista.

[B] Los de concurso oposicién o concurso de valoracién de méritos con entrevista.
[C] Los de oposicién o concurso oposicion con entrevista.
[D] Los de oposicién, concurso oposicion o concurso de valoracion de méritos.

68. Segln lo dispuesto en los articulos 90 y 91 de la Constitucion Espafiola de 1978, aprobado un
proyecto de ley ordinaria u organica por el Congreso de los Diputados, su Presidente dara
inmediata cuenta del mismo al Presidente del Senado, el cual lo sometera a la deliberacion de
éste. Indique la respuesta correcta:

[A] El Senado en el plazo de tres meses, a partir del dia de la recepcion del texto, puede, mediante
mensaje motivado, oponer su veto o introducir enmiendas al mismo.

[B] El proyecto no podra ser sometido al Rey para sancion sin que el Congreso ratifique por mayoria
absoluta, una vez transcurrido el plazo previsto en el articulo 91 de la Constitucién Espafiola de 1978
desde la interposicién del mismo.

[C] El plazo de dos meses de que el Senado dispone para vetar o enmendar el proyecto se reducira al
de veinte dias naturales en los proyectos declarados urgentes por el Gobierno o por el Congreso de los
Diputados.

[D] El Rey sancionara en el plazo de veinte dias naturales las leyes aprobadas por las Cortes
Generales, y las promulgara y ordenara su inmediata publicacion.

69. ¢ Cual de las caracteristicas de Word 365 seré la adecuada para mostrar palabras clave que
se tratan en un documento, asi como las paginas en las que aparecen?
[A] Insertar indice.

[B] Insertar nota al final.
[C] Referencia indexada.
[D] Elementos rapidos.
70. ¢ Qué actos administrativos, resoluciones y datos de las personas inscritas seran objeto de

anotacion en el Registro Central de Personal?:
[A] Domicilio particular.

[B] Estado civil.
[C] Autorizaciones o reconocimientos de compatibilidad.
[D] Prolongaciones de jornada.
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71. De acuerdo con el articulo 8 de la Ley 50/1997, de 27 de noviembre, del Gobierno, ¢podra la
Comision General de Secretarios de Estado y Subsecretarios adoptar decisiones o0 acuerdos por
delegacién del Gobierno?

[A] Si, por Acuerdo del Consejo de Ministros, a propuesta del Presidente del Gobierno.

[B] Si, por delegacion expresa de los Ministros.

[C] Si, en los casos tasados en la Ley 6/1997, de 14 de abril, de Organizacion y Funcionamiento de la
Administracion General del Estado.
[D] No, en ningln caso.

72. ¢Cual es la utilidad de la funcion de segmentacién de datos en Excel 3657
[A] Es una funcién que permite realizar operaciones de calculo sobre una columna numérica.

[B] Permite dividir una tabla de origen en varias tablas de destino separadas, segun un criterio de
segmentacion.
[C] Permite realizar célculos financieros utilizando varias columnas de una tabla.

[D] Es una funcion que permite filtrar datos de manera interactiva en tablas o tablas dinamicas.

73. ¢ Cual es la utilidad de indexar archivos en la Busqueda en Windows?

[A] Realizar copias de seguridad de los archivos, mensajes de correo electronico u otro contenido
local, como precaucion de borrado en la busqueda.

[B] Copiar los archivos, mensajes de correo electrénico u otro contenido local en OneDrive y
sincronizarlos con la copia local.

[C] Seleccionar los archivos, mensajes de correo electronico u otro contenido local para marcarlo y que
no se utilice en las busquedas.

[D] Obtener resultado mas rapidamente al buscar archivos, mensajes de correo electrénico u otro
contenido local.
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